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专家人脸签名信息采集操作流程及规范化

要求

一、操作流程

1. 扫描二维码

使用微信扫一扫，扫描二维码，进行专家信息录入，确

保手机网络畅通。

2. 阅读“个人信息保护及用户协议”，点击“我同意，

去采集”，见下图：
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3. 身份信息认证：填写专家姓名、身份证号、手机号、

图形验证码与短信验证码，确保信息真实有效，填写完成

后点击“下一步”，见下图：
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4. 人脸照片采集：按照屏幕提示进行采集，注意不要

戴口罩、帽子，保持光线充足。录入后如需重新录入，点

击“点击进行人脸照片采集”后重新采集。完成后点击“下

一步”，见下图：
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5. 手写签名采集：点击进行手写签名采集，采集时书

写要求字迹工整，写楷体字。签名完成后点击“确定”进

行下一步，如需重新采集点击“重新手写签名”，见下图：
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6. 信息核验：签名完成后点击“提交”，再点击“确定”

进行信息核验，见下图：
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7. 人员信息采集结束。
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二、规范化要求

 填写信息

确保填写信息真实有效。

 环境要求：

 光线明亮、清晰

 头顶无光源直射

 身后无电灯、电脑等发光源

 不在背光处

 硬件（手机）要求：

 网络畅通

 摄像头不模糊

 拍摄时手机与人脸持平，距离 30cm-50cm最佳，

确保人脸信息录入全面。

 个人形象要求：

 拍摄时直视镜头（双耳均漏出为佳）

 不戴帽子、口罩

 戴眼镜者请确保眼镜镜片不反光

 表情自然正常

注：录入完成后，检查人脸与签名是否符合要求，若不

符合请重新录入。录入不符合要求会导致专家扫脸登录系统

或签署评标报告失败。


